Modèle gratuit proposé par Edu Swap (edu-swap.com/fr/blog/demande-de-stage). Remplace le texte surligné entre crochets, puis supprime les consignes en gris, dont celle-ci.
[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Téléphone] · [Adresse e-mail]
À l'attention de [Madame / Monsieur] [Prénom NOM]
[Fonction : responsable des ressources humaines]
[Nom de l'entreprise]
[Adresse de l'entreprise]
[Ville], le [date]
Objet : Demande de stage de fin d'études (PFE) en [domaine]
[Madame / Monsieur],
Actuellement étudiant(e) en [dernière année de Licence / de Master] [spécialité] à [établissement], je dois effectuer un stage de fin d'études d'une durée de [durée], à partir du [date], pour valider mon diplôme.
[Nom de l'entreprise] est pour moi un lieu de stage de choix : [une raison précise, par exemple son activité, un projet récent ou un service qui t'intéresse]. Je souhaiterais rejoindre votre [service ou département] afin de [mission visée], un sujet qui pourrait également servir de support à mon projet de fin d'études.
Au cours de ma formation, j'ai acquis des compétences en [deux ou trois compétences utiles à l'entreprise], que j'ai mises en pratique lors de [un stage, un projet ou une activité]. Rigoureux(se) et motivé(e), je suis prêt(e) à m'investir pleinement dans les missions que vous voudrez bien me confier.
Vous trouverez ci-joint mon CV [ainsi que la convention de stage de mon établissement]. Je reste à votre disposition pour un entretien à la date qui vous conviendra.
Dans l'attente d'une réponse favorable, je vous prie d'agréer, [Madame / Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
[Prénom NOM]
Pièces jointes : CV, [attestation de scolarité / convention de stage]
