Modèle gratuit proposé par Edu Swap (edu-swap.com/fr/blog/demande-de-stage). Remplace le texte surligné entre crochets, puis supprime les consignes en gris, dont celle-ci.
[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Téléphone] · [Adresse e-mail]
À l'attention de [Madame / Monsieur] [Prénom NOM]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
[Adresse de l'entreprise]
[Ville], le [date]
Objet : Demande de stage [d'initiation / d'observation] du [date] au [date]
[Madame / Monsieur],
Étudiant(e) en [année et filière] à [établissement], je souhaite effectuer un stage [d'initiation / d'observation] d'une durée de [durée], du [date] au [date], afin de découvrir le fonctionnement d'une entreprise et de mettre en pratique mes premiers acquis.
Votre entreprise, active dans [secteur], m'intéresse particulièrement pour [raison précise]. Ce stage me permettrait de comprendre concrètement le métier de [métier ou service] et de confirmer mon projet professionnel.
Sérieux(se), curieux(se) et ponctuel(le), je m'engage à respecter les règles de votre entreprise et à m'impliquer dans les tâches qui me seront confiées.
Je joins à cette demande mon CV [et une attestation de scolarité]. Je reste à votre disposition pour tout complément d'information.
Je vous prie d'agréer, [Madame / Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
[Prénom NOM]
Pièces jointes : CV, [attestation de scolarité]
