Modèle gratuit proposé par Edu Swap (edu-swap.com/fr/blog/attestation-de-stage). Remplace le texte surligné entre crochets, puis supprime les consignes en gris, dont celle-ci.
[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Téléphone] · [Adresse e-mail]
À l'attention de [Madame / Monsieur] [Prénom NOM]
[Responsable des ressources humaines]
[Nom de l'entreprise]
[Adresse de l'entreprise]
[Ville], le [date]
Objet : Demande d'attestation de stage
[Madame / Monsieur],
J'ai effectué un stage [de fin d'études / d'initiation] au sein de votre [service ou département] du [date de début] au [date de fin], sous la responsabilité de [Madame / Monsieur] [Prénom NOM].
Afin de [compléter mon dossier universitaire / déposer mon rapport de stage auprès de mon établissement], je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir me délivrer une attestation de stage mentionnant ces dates et les missions qui m'ont été confiées.
Je vous remercie encore pour l'accueil dont j'ai bénéficié et vous prie d'agréer, [Madame / Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
[Prénom NOM]
